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Az ELTE Kozalkalmazotti Tanacsa a mukodésének részleteit tartalmazdé ugyrendet a
kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény és a Munka Torvénykonyve, a 2012.
évil. térvény vonatkozo rendelkezéseivel 6sszhangban, tovabba az ELTE Szervezeti és M(kodési
Szabalyzataban is nevesitett Kdzalkalmazotti Szabalyzat figyelembevételével az alabbiak szerint
alakitja ki.

Altalanos rendelkezések
1. 8§

(1) Az ELTE Kozalkalmazotti Tanacsa (tovabbiakban: KT) a jogszabalyoknak és az egyetemi
szabalyzatoknak megfelel6en a 13 tag kdzvetlen valasztasa utjan jon létre.
(2) AKT képviseldje az elnok.
(3) A KT-nak a (4) bekezdésben meghatarozott adatai, valamint a KT tagjainak neve,
tisztségviseldinek neve, hatarozatai és koltségvetési adatai nyilvanosan elérhet6k a KT
honlapjan.
(4) A KT adatai:

a) hivatalos név: E6tvos Lorand Tudomanyegyetem Kozalkalmazotti Tanacs

b) székhely, postacim: 1053 Budapest, Kecskeméti utca 10-12.

c) belsé levelezési lista cime: kttagok@listbox.elte.hu

d) telefonszdm: +36-1-4838058

e) E-mail: kozalkalmazotti_tanacs@elte.hu

d) honlap: https://kat.elte.hu

A tagok jogai és kotelességei
2.8

(1) A KT feladata a kodzalkalmazottak kdzosségének képviselete a munkaltatonal a Munka
Torvénykdnyvében és a Kozalkalmazottak jogallasardl szolo térvényben, tovabba az ELTE
Kdzalkalmazotti Szabalyzataban adott jogositvanyok alapjan.
(2) A KT tagjanak jogai:
a) allast foglalhat a KT céljainak meghatarozasakor, az e célok elérését szolgal6 munkaterv
kidolgozasakor, véleményt nyilvanithat a KT tevékenységét érinté barmely kérdésben;
b) részt vehet a KT hatarozatainak meghozatalaban, szavazati joggal rendelkezik a KT
hataskorébe tartozé Ugyekben;
c) kérésére a KT hatarozatban foglalttol eltérd allaspontjat jegyz6konyvben kell rogziteni;
d) a munkavallalok helyzetének és véleményének megismerése érdekében kapcsolatot tart
a munkavallalékkal, és ez alapjan kérheti barmely kérdés megtargyalasat;
e) részére a jogszabalyokban, illetve a Kozalkalmazotti Szabalyzatban el8irt hataridék
betartdsaval hozzaférhetévé kell tenni a KT altali véleményezésre szant szabalyzat-
tervezeteket, dontés el6készité dokumentumokat, ezekkel kapcsolatban irasban és széban
véleményt nyilvanithat.
(3) AKT tagjanak kotelességei:
a)a KT tagja a KT feladataval és szabdlyzataival dsszhangban végzi a tevékenységét,
kézrem(kodik a munkavallalok helyzetének és véleményének megismerésében, és ezekre
alapozott javaslatokkal eld6mozditja a KT munkajat;
b) a KT Ulésein szabalyszer( meghivasra megjelenik, akadalyoztatasa esetén tavolmaradasat
el6re bejelenti;

kozalkalmazotti tanacs@elte.hu | kat.elte.hu | 1053 Budapest, Kecskeméti utca 10-12.



mailto:kozalkalmazotti_tanacs@elte.hu
https://kat.elte.hu/

) a vallalt feladatokat, megbizatasokat legjobb tudasa szerint végrehaitja;

d) felkérés, delegalas esetén részt vesz a KT munkajaval kapcsolatos targyalasokon, esemé-

nyeken;

e) a KT-nak beszamol elvégzett munkajardl;

f) a tudomasara jutott adatokat az egyetem titoktartasi szabalyainak és az adatvédelmi

szabalyoknak a betartasaval kezeli.
(4) Az elndk a KT dlésén kivul is kérhet irasos véleményt a KT tagoktdl véleményezésre
megkapott anyagokrél. A véleményezendd anyagot, illetve a KT tagok véleményét a KT
levelezélistajan egyidejlleg valamennyi KT tag szamara el kell juttatni.

Az alakul¢ ulés
3.8

(1) AKT alakulé Ulését a valasztasi eredmények kihirdetése utan 15 napon belul a lek6szond KT
elndke hivja dssze.

(2) Az alakulo Ulés megvalasztja a KT elndkét. A KT valasztason legtdbb szavazatot kapott tag
automatikusan a KT elndkjeldltje. Ha a legtobb szavazatot kapott tag nem vallalja az elndki
poziciét, akkor barmely megvalasztott tag jeldlhet és jeldlhetd az elndki poziciora. A jeldltek
kézul a KT minésitett tobbséggel valasztja meg az elndkét.

(3) Az alakuldé ulést az Uj elndk megvalasztasaig a lek6szond KT elndke, azt kdvetden a
megvalasztott elndk vezeti.

(4) Az alakulo Ulésen a megvalasztott elndk javaslatot tehet egy vagy tobb elndkhelyettes
megvalasztasara. Az elndkhelyettesek jelolésére és megvalasztasara a (2) bekezdés szerinti
eljaras iranyado.

Az uUlések rendje
4.8

(1) A KT Ulését az elnok, akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes, annak hianyaban az elndk
altal kijelolt tag hivja 6ssze és vezeti le. A meghivot az ulés eldtt 5 nappal a KT levelezélistajan
kell kikildeni a napirend és a szikséges dokumentumok megkuldésével vagy elérhet8ségéenek
megadasaval.

(2) A KT tagjai legkésdbb az Ulés napirendjének megszavazasa el6tt javaslatot tehetnek a
napirend modositasara.

(3) AKT Uléseit a szorgalmi id6szakban havonta egyszer, mas id6szakban szikség szerint 6ssze
kell hivni. A KT Uléseit a Szenatus uléseihez kell igazitani, a Szenatus Ulését legkésébb egy héttel
megel6z8en minden esetben 6ssze kell hivni.

(4) Ossze kell hivni a KT Glését abban az esetben, ha ezt a KT legaldbb harom tagja, vagy a
munkaltaté az ok megjeldlésével kéri. Az elndk rendkivuli Glést hivhat 6ssze, ha a munkaltatétol
surgds véleményezésre kap anyagot.

(5) Az Ulések jelenléti, online vagy hibrid formaban is tarthatok. Online Glés az, amelyen minden
tag online vesz részt. Hibrid Ulés az, amelyen a tagok egy része személyesen, a tagok masik
része online vesz részt. Hibrid ulésre akkor kerul sor, ha a tagok kozul legalabb egy az ulés
megkezdése elbtt jelzi az online részvételi szandékat.
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Hatarozathozatal, a hatarozatok végrehajtasa
5.8

(1) Hatarozathozatalra csak szabalyosan dsszehivott Glés esetén kerulhet sor. A KT ulése akkor
hatarozatképes, ha az Ulésén a tagok tébb, mint fele (7 f6) jelen van. Ha az Ulést
hatarozatképtelenség miatt nem lehet megtartani, akkor az elndk a megismételt Ulést
legkorabban 2 munkanapon belll, legkés6bb 7 munkanapon belul hivja 6ssze.

(2) A KT a (3)-(4) bekezdésekben felsorolt esetek kivételével nyilt szavazassal, egyszer(
tobbséggel, azaz a jelenlévd KT-tagok tobb, mint 50%-anak tamogatd szavazataval hozza meg a
dontéseit és allasfoglalasait. Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

(3) A KT a tagok kétharmados tamogatasaval dont azokban az Ugyekben, amikor a KT
egyuttdontési jogat gyakorolja a joléti célu pénzeszkdzdk felhasznaldsaval és a joléti
intézmények és ingatlanok hasznositasaval kapcsolatban.

(4) Személyi kérdésekben a KT titkos szavazassal dont. Egyéb kérdésekben a jelenlévd KT tagok
tobbségének egyetértésével az elndk titkos szavazast rendelhet el.

(5) A KT a szavazassal eldontendd ugyekben elektronikus szavazast is alkalmazhat. Az
elektronikus szavazast emailben vagy az egyetem elektronikus szavazérendszerén kell
lebonyolitani. Emailen torténd szavazas esetén a kérdést eldontendd formaban kell feltenni,
amelyre az ,lgen”, ,Nem” illetve a ,Tartézkodom” valaszok adhatdéak. Azon valaszok,
amelyekben egyik kifejezés sem szerepel, illetve azon tagok véleménye, akik nem valaszolnak,
automatikusan tartézkodasnak mindéstlnek. Az emailen torténd szavazast csak nyilt
szavazasnal lehet alkalmazni. Az egyetem elektronikus szavazérendszerén (szavazas.elte.hu)
titkos és nyilt szavazassal is lehet hatarozatot hozni.

(6) Az elndk - szikség esetén mas KT tagok felhatalmazasaval - gondoskodik a KT
hatarozatainak végrehajtasarél és a dontéseknek a munkaltatéval valé kozlésérél. Az elndk,
illetve a felhatalmazott tag a munkaltatoval folytatott targyaldsok sordn nem térhet el a
hatarozatban foglaltaktdl. A hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos minden kdrulményrdl
tajékoztatni kell a KT-t.

A hatarozatok iktatasa és nyilvanossaga
6.8

(1) A KT hatarozatait iktatni kell. lktatni kell azokat a tovabbi dokumentumokat, amelyek
iktatasat jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat el6irja. A KT minden olyan dokumentumat
elektronikusan kell tarolni a KT Teams csoportjaban, amelyek a KT déntéseinek el6készitését
szolgaljak vagy egyéb modon a KT feladatainak ellatasahoz kapcsoldédnak. A barmely
titokvédelmi jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat altal titkos, bizalmas, korlatozott hozzaférés(
informacioként meghatarozott informacidkat tartalmazé dokumentumok egy erre a célra
elkulonitett Teams-mappaban tarolanddk, és kizardlag a KT tagjai szamara hozzaférhetdk.

(2) Az elndk az Ulést kdévetdé 5 munkanapon belul gondoskodik a KT hatarozatainak a KT
honlapjan torténd kdzzétételérdl.

Emlékeztetd

7.8

(1) Az Ulésekrél hang- vagy videdfelvétel készul, amely alapjan irasbeli emlékeztetd készul. Az
elnok gondoskodik réla, hogy az emlékeztetd az Ulést kdvetd 5 munkanapon belul elkészuljon.
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Az emlékeztetd elfogadasa utan a hang- vagy videdfelvételt haladéktalanul tordlni kell. Az elndk
az emlékeztetdt a KT levelezdlistajan eljuttatja a tagoknak, akik 2 munkanapon belul
észrevételeket tehetnek, illetve kérhetik sajat allaspontjuknak az emlékeztet6be foglalasat. Az
elndk az emlékeztetét az észrevételek mérlegelésével véglegesiti, és gondoskodik a KT
honlapjan torténd kozzétételrdl.

(2) Az emlékeztetd tartalmazza az Ulés helyét, idejét, a hatdrozatképességre vonatkozo
megallapitast, a meghivottak és mas résztvevdk nevét, a megszavazott napirendet, a meghozott
hatarozatokat és a szavazati aranyokat, tovabba azokat, az Ulésen elhangzott informacidkat,
amelyeknek az emlékeztetében torténd feltiintetését a tagok tobbsége tamogatja. Az tlésen
kisebbségben maradt véleményt, javaslatot, inditvanyt az érintett tag kulon kérésére
szerepeltetni kell az emlékeztet6ben.

A KT részvétele egyetemi testuletekben
8.8

A KT a jogszabalyokban és az egyetemi szabalyzatokban meghatarozott feltételekkel az erre
megvalasztott tagja vagy delegaltja utjan képviselteti magat a munkaltaténal mikoédd egyes
testlletekben, a munkavallalék nagyobb csoportjat érint6 dontéseket el6készitd
bizottsdgokban. A KT képvisel8i részt vesznek az Intézményi Erdekegyeztetd Tanacs (IET)
tléseken, valamint az IET munkavallaléi oldal Gilésein.

A KT bizottsagai
9.8

(1) AKT a tagjai részvételével allando és eseti bizottsagokat hozhat létre. Az allandé bizottsagok
a KT feladatkorébe tartozéd ugyekkel foglalkoznak, el6készitd, véleményezd, végrehajtod
feladatokat latnak el. Az eseti bizottsagok egy, a KT feladatkdrébe tartozd Ugy kivizsgalasara,
feldolgozasara, megoldasara jonnek létre. A bizottsag megalakitasardl a KT hatarozatot hoz.
(2) A KT, valamint az (1) bekezdés szerinti bizottsagok a feladataik ellatasara irasba foglalt
indokok és kivalasztasi szempontok alapjan kils6é szakértéket kérhetnek fel. A kitls6 szakeért6
megbizasardl, ideértve a titoktartasi szabalyokat és a dijazast, a KT és a kuls6 szakértd
szerz8dést kot.

Koltségvetés, munkaterv, éves beszamolé

10. 8

(1) A KT elndke az év elején munkatervet, koltségvetési tervet, az év végeén koltségvetési
Osszefoglalot készit, amelyet a KT megtargyal és hatarozatban elfogad.

(2) A KT a tevékenységérél, valamint a munkaltatoval folytatott targyalasairdl éves beszamolét
készit az elnok vezetésével. Az elndk gondoskodik a beszamolonak a KT honlapjan térténé
kozzétételérdl.
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Hatalyba lépés, médositas, zaré rendelkezések
11.8

(1) Az Ugyrend a KT mindgsitett kétharmados tamogat6 hatarozataval torténé elfogadasat
kovetd napon lép hatalyba.

(2) A KT barmely tagja irasban kezdeményezheti az Ugyrend moédositasat. A modositasi
javaslatot a KT legkdzelebbi Glésén koteles napirendre tdzni.

(3) Az Ugyrendet a KT az dsszes tag kétharmadanak egyhangu szavazataval modosithatja.

Budapest, 2023. november 17.

Bergmann Krisztina
ELTE Kozalkalmazotti Tanacs elnoke
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